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'1. PRESENTACION

La asignatura de "Informatica Juridica" es una materia transversal (segundo
cuatrimestre) que forma parte del plan de estudios del primer curso del "grado en
derecho" de la Universidad de Alcald, disefiada conforme a la ordenacién vigente de
las ensefianzas universitarias oficiales armonizadas con el Espacio Europeo de
Educacion Superior, iniciado con la Declaracién de Bolonia. Tiene un peso de 6
créditos que se han traducido en 2 horas de clases tedricas y dos horas practicas,
en las que se dividiran los grupos, por semana durante las 14 semanas de clase que
tiene el cuatrimestre (la dltima de ellas de repaso).

Se trata de una asignatura eminentemente practica, en que se mostrara a los
alumnos, por un lado, el enorme potencial de las bases de datos juridicas en el
desarrollo de la profesion juridica. Por otro lado, se profundizara en los distintos
servicios de comunicacion telemética entre las distintas administraciones y los
administrados.

En definitiva, se trata de una asignatura con contenidos necesarios para todo aquel
que vaya a ejercer profesionalmente en el mundo del Derecho, dado que la
interaccién con la Hacienda Publica, la Seguridad Social, los Juzgados y Tribunales
y, en definitiva, la administracion publica en general, es algo inevitable. Por ello, es
un requisito ineludible el conocimiento basico de las cuestiones fundamentales de
esta disciplina para poder asesorar —siquiera minimamente- en el ejercicio de una
profesioén juridica.
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1. ABSTRACT

The module “Legal Informatics” is an interdisciplinary subject (second semester)
which forms part of the study plan for the Bachelors Degree in Law qualification from
the University of Alcala. It is designed to conform to the current regulations for official
university level teaching of the European Higher Education Area, as stated in the
Bologna Declaration. It is worth 6 credits, provided as 2 hours of theory classes and
two hours of practical classes (students are divided into groups for the latter). These
classes are given over the 14-week semester period (the final week will be used to
revise what has been studied).

This extremely practical module shows students the enormous potential of databases
for the legal profession. It also examines the different services for online
communication between administrations and users.

This module is made up of the knowledge necessary to work in the field of law,
especially since interaction with government departments, courts and public
administration is an inevitable part of this job. Thus, knowledge of the fundamental
topics of this subject is vital to the student’s ability to work — however minimally- in
the legal profession.

Prerrequisitos y recomendaciones:

INFORMATICA JURIDICA podra seguirse con mejor aprovechamiento si se tienen
conocimientos basicos de ofimatica y utilizacion de internet.

Prerequisite courses and recommendations:

Students will be better able to follow and benefit from the module if they know how to

use the Internet and are acquainted with the computing technology used in a normal
office.

2. COMPETENCIAS

Competencias genéricas:

1. Analisis de los problemas juridicos utilizando las herramientas electronicas a
nuestra disposicion.

2. Capacidad de analisis, interpretacion y resolucion de problemas complejos y/o
interdisciplinares, especialmente aplicados a la practica profesional.

Competencias especificas:
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1. Utilizacibn de herramientas informaticas para la recepcion y envio de
notificaciones.

2. Utilizacion de programas de ayuda para la presentacion de distintas
declaraciones fiscales

3. Utilizacion de bases de datos juridicas.

'3. CONTENIDOS

Los contenidos de la asignatura se encuentran divididos en dos blogues bien
diferenciados y que se detallan a continuacion:

Bloques de contenido Total de semanas
CUESTIONES GENERALES e 1semana
BASES DE DATOS e 8 semanas
COMUNICACIONES CON LA ADMINISTRACION e 4 semanas

En el primer bloque se estudian las distintas bases de datos y la forma de utilizar
todos los recursos que se nos ofrecen.

En el segundo blogue se analizaran las distintas formas de comunicacion que tiene
la administracion publica con los administrados: Agencia Tributaria, Administracion
de la Seguridad Social, Juzgados y tribunales, etc...

Cada uno de los blogues se estudiara de forma eminentemente practica,
basdndonos en documentos oficiales dictados por los distintos Organos
administrativos y, a partir de ellos afianzar la teoria y realizar las correspondientes
practicas.

A continuacion, y para mayor claridad, se detallan los epigrafes de los distintos
temas.

TEMARIO

Blogue 1. BASES DE DATOS
1- Tipos de Bases de Datos
2- Bases de datos Generales: Westlaw y La Ley.
I.  Jurisprudencia
II. Legislacion
[ll.  Articulos Doctrinales
IV.  Formularios
3- Bases de Datos Especificas: Normacef y Q-memento
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Blogue 2: COMUNICACION CON LA ADMINISTRACION PUBLICA
1- Notificaciones electronicas de la agencia tributaria. Direccion electronica de
Notificaciones.

A. COMUNICACIONES CON LA AEAT
I.  Obligatoriedad.

[I.  El certificado de usuario.

lll.  CL@VE PIN.

IV.  Direccién Electrénica de Habilitada (DEH)

V. Respuesta a requerimientos

VI. Pago de impuestos por via telemética. Codigo NRC
VIl.  Latasa judicial

B. COMUNICACIONES CON LA SEGURIDAD SOCIAL
I.  Obligatoriedad
II.  El Certificado Silcon
lll. La Winsuite
IV. Los Partes de Baja
V. Gestiones Telematicas con la Seguridad Social con certificado de
usuario.
C. COMUNICACIONES CON LOS JUZGADOS.
I.  Notificaciones por LEXNET

D. CERTIFICADO DIGITAL
I. Obtencién
[I. Utilizacién
lll. Copia de seguridad

Cronograma

La secuenciacion temporal de los contenidos de la asignatura se estructura -
basicamente- programando un tema por cada una de las 13 primeras semanas, en
la forma que se indica a continuacion, dejando la 14% semana para un repaso
general de la materia. Cada tema sera desarrollado teéricamente durante dos horas
en clases presenciales (martes) y existira una actividad practica en la que
participardn mas activamente los alumnos en la hora dedicada a ello en los horarios
(Jueves).

Semana Contenido

0l2a 72 e Bloque 1: BASES DE DATOS

7 e PRIMERA PRUEBA EVALUABLE. PRESENTACION GRUPOS
gag13a |° Blogue 2 COMUNICACION CON LA ADMINISTRACION
PUBLICA.
102 e SEGUNDA PRUEBA EVALUABLE. PRESENTACION GRUPOS
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132 e TERCERA PRUEBA EVALUABLE

4. METODOLOGIAS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE-ACTIVIDADES
FORMATIVAS

En la Universidad de Alcala, cada crédito de una asignatura comportara 25 horas de
trabajo del alumno, incluyendo clases teodricas, tiempo de estudio, tiempo de
realizacion de examenes y practicas, etc.

Dado que INFORMATICA JURIDICA tiene asignados 6 créditos en el vigente plan
de estudios, cada alumno habrd de invertir unas 150 horas (6 x 25 horas) en la
preparacion de la asignatura. La distribucion de tales créditos/horas se detalla a
continuacion.

4.1. Distribucion de créditos

42 horas (3 horas semanales x 14 semanas de desarrollo del
Numero de horas | temario) segun los horarios aprobados. De estas 42 horas, 4,5

presenciales: corresponderan a debate sobre como resolver ciertos
problemas practicos.

108 horas, distribuidas como sigue:

- 77 horas de estudio de los materiales didacticos
proporcionados y preparacion de las practicas de clase, a
razon de 5 horas y media por semana: Esas 5 horas y

Numero de horas : -
media semanales multiplicadas por las 14 semanas de

de trabajo ) : -
. desarrollo del temario arroja el nimero de horas antes
autonomo del oo
. ) indicado.
estudiante: ., o
- 27 horas a la preparacion de las tres practicas
evaluables, a razén de 9 horas por practica.
- 4 horas de la prueba final (sistema de evaluacion
continua) o Unica (sistema de evaluacion final).
Total horas 150 horas

4.2. Estrategias metodologicas, materiales y recursos didacticos

La metodologia de aprendizaje de la asignatura consistira en el seguimiento de las
siguientes actividades:

1) Lectura por parte de los alumnos de los materiales y documentaciéon
facilitados por el profesor para cada tema con caracter previo a la clase
tedrica. Tales materiales seran puestos a disposicion de los alumnos en la
plataforma virtual Black-Board, bien en Reprografia o remitidos por e-mail.
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2) Exposicion por parte del profesor, en las dos horas de clase tedrica
programadas semanalmente; también se presentara en dicha sesion la
actividad propuesta para el tema que corresponda y que habra de ser
desarrollada por los alumnos.

3) Planteamiento de las dudas que correspondan a la materia tratada en cada
clase tedrica o practica, asimilacion de conocimientos por parte de los
alumnos y preparacion de la actividad requerida para cada semana.

4) Tutoria colectiva de aclaracion de dudas del tema que corresponda a cada
semana. Se llevara a cabo en la hora préactica semanal de los jueves. En ella
se resolveran las dudas sobre el tema explicado y se resolveran pequefios
casos practicos, que serviran de preparacion de las tres practicas evaluables.

5) Tutorias individuales para aquellos alumnos que quieran plantear dudas
particulares sobre los contenidos de la asignatura o sobre el proceso de
aprendizaje.

Todo lo anterior se podria resumir en el siguiente cuadro:

Exposicion por parte del profesor de los
Clases presenciales (teoria) elementos mas importantes de cada tema vy
preguntas de los alumnos.

Exposicion por parte de los alumnos (en grupos) y

Clases presenciales (practica) debate

Lectura de materiales didacticos facilitados por el

Trabajo auténomo del estudiante | profesor y  preparacion de actividades
propuestas.

Resolucion de dudas sobre el tema que

Tutorfas colectivas correspondiente a la semana.

Atencion a los estudiantes individualmente a fin
Tutorias individualizadas de contestar preguntas sobre la asignatura o
sobre el proceso de aprendizaje.

|5. EVALUACION: Procedimientos, criterios de evaluacion y de calificacion

Se fijan dos sistemas para la evaluacion de la asignatura:

1) SISTEMA DE EVALUACION CONTINUA: para aquellas personas que opten por
una evaluacién continuada de los conocimientos, se propondran una serie de
actividades que habran de desarrollarse por los alumnos segun el plan previsto en la
presente guia. Las actividades propuestas, sus valoraciones y puntuacion seran las
siguientes:

= Casos practicos: hasta 10 puntos. Se propondra a los alumnos la realizacion de
3 casos practicos.
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El primero y segundo caso practico se presentara por grupos. El tercero se

presentara de forma individual. Los dos primeros valdran el 45% de la nota cada

uno, y el tercero el 10%.

IMPORTANTE: Si se detecta plagio en el trabajo (de otro compafiero, de
Internet o de cualquier otro medio) el ejercicio ser calificado con un O.

La superacion de la asignatura por el sistema de evaluacion continua exige haber
obtenido, al menos, un 3 en la calificacion de cada uno de los casos practicos. En
caso de obtener menos de un 3 en cualquiera de los casos practicos, se entendera
automaticamente fallida la evaluacioén continua y para superar la asignatura habra
que estar a lo que se indica en el sistema de evaluacion final, detallado a
continuacion.

Ademas, los alumnos deberan asistir a un minimo del 90% de las horas de clase. En
caso contrario se examinaran directamente por el sistema de evaluacion final.

» 2) SISTEMA DE EVALUACION FINAL: para quienes no quieran optar por el
sistema de evaluacion continua, se fija un sistema de evaluacion final que
consistira en un examen por determinar entre tipo test, preguntas cortas,
preguntas largas, caso practico o un combinado de varios de ellos.

= 3) EXAMEN EXTRAORDINARIO DE JUNIO. ElI Examen extraordinario de julio
sera igual que el previsto para el sistema de evaluacion final.

La evaluacion final se entendera superada si se obtiene una nota de 5 sobre 10 o
mas.

El sistema de calificacién de la asignatura se regira de acuerdo con lo previsto en
la normativa vigente. Asi pues, cada actividad evaluable sera calificada con una nota
de 0 a 10, con posibilidad de utilizar decimales, en el marco del siguiente sistema:

0-4,9: suspenso.
5-6,9: aprobado.
7-8,9: notable.
9-10: sobresaliente

* Podrd otorgarse una Matricula de Honor por cada 20 alumnos o fraccion en
supuestos en que se haya realizado un aprovechamiento excelente de la asignatura.

6. BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

Dada la especialidad de la asignatura, los materiales se extraerdn de las webs
correspondientes:
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a. www.westlaw.es
b. www.laleydigital.laley.es

C. https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/ otros /Normativa Sede/N
ormativa Sede.shtml

d. http://www.seg-social.es

e. https://www.abogacia.es/site/lexnet-abogacia/lexnet-abogacia/lx-que-
es-lexnet-abogacia-y-que-ventajas-te-ofrece

f. https://lexnetjusticia.gob.es

d. https://www.abogacia.es/servicios/abogados/lexnet-justicia/

7. ORGANIZACION DOCENTE ANTE UN ESCENARIO CON
RESTRICCIONES DE MOVILIDAD O DE PRESENCIALIDAD

La Universidad de Alcala garantiza a sus estudiantes que, si por exigencias
sanitarias las autoridades competentes impidieran la presencialidad total o parcial de
la actividad docente, los planes docentes alcanzarian sus objetivos a través de una
metodologia de ensefanza-aprendizaje y evaluacion en formato online, que
retornaria a la modalidad presencial en cuanto cesaran dichos impedimentos.



https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/_otros_/Normativa_Sede/Normativa_Sede.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/_otros_/Normativa_Sede/Normativa_Sede.shtml
https://www.abogacia.es/servicios/abogados/lexnet-justicia/

